
Istruzioni per l’inserimento orario didattico personale sul portale Argo 
 

1. Collegarsi all’indirizzo internet www.portaleargo.it e cliccare su Argo ScuolaNext 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Entrare nel portale Argo ScuolaNext digitando il proprio nome utente e password, dovreste averla 

ricevuta nella casella e-mail che avete comunicato lo scorso anno in segreteria amministrativa. Chi 

non l’avesse ricevuta contatti al più presto la sig.ra Campanella che è l’assistente amministrativa 

che si sta occupando dell’inserimento dei dati. 

Al vostro primo ingresso vi sarà chiesto di modificare la password: fatelo! 

3.  Nella schermata principale di Argo ScuolaNext cliccate su Registri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Nella schermata principale di Ardo DidUp cliccate su ORARIO PERSONALE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Inserite la data d’inizio (15/09/2016) , la data di fine (02/10/2016) e la descrizione “Orario 

provvisorio” nella schermata che vi appare. Al termine cliccate su salva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Ora dovrete inserite ora per ora la classe e la materia del vostro orario didattico provvisorio. Nella 

schermata che vi appare cliccate sul simbolo “ + “ relativo all’ora che volete inserire 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Selezionate la classe e la materia corrispondente all’ora che volete inserire e poi cliccate su salva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Ripetere il punto 7 per tutte le ore del vostro orario personale. ATTENZIONE vi rammento che 

l’Orario Provvisorio prevedeva soltanto quattro ore e quindi dovete inserire il vostro orario 

personale soltanto fino alla 4^ ora compresa (ciò è molto importante al fine di non falsare il monte 

ore di assenze conteggiate da Argo per i nostri allievi!).   



9. Ora dovete passare all’inserimento dell’ Orario Provvisorio 2. Cliccate su Nuovo Orario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Ripetere i punti dal 5 al 8 per inserire l’Orario Provvisorio 2 con data d’inizio 03/10/2016  data di 

fine (presunta) 30/10/2016 e descrizione Orario Provvisorio 2 . ATTENZIONE l’Orario Provvisorio 2 

prevede sei ore quindi questa volta dovrete inserire anche la 5^ e 6^ ora!  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A cura dell’Animatore Digitale dell’I.I.S. “A.Amatucci” 

prof.R.Sabatino 


